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	Área: RECURSOS HUMANOS




	[bookmark: _Hlk179473135]Nombre del Empleado:
	

	Fecha de Ingreso:
	

	Fecha de Inducción
	



	Paso
	Actividad
	Firma del responsable

	1
	Firma de contrato laboral y documentos de expediente
	Recursos Humanos



	2
	Inducción al Sistema de Gestión de la Calidad,
seguridad e higiene y medio ambiente
	Calidad



	3
	Inducción staff
Reglamento interno y Código de Ética

	Recursos Humanos



	4
	Firma de convenio de confidencialidad
	Recursos Humanos




	5
	Firma y entrega de descripción de puesto
	Recursos Humanos




Firma del Empleado: _________________________________________________
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